
GUIDA ALLA COMPILAZIONE 

DELLA DOMANDA DI AMMISSIONE 
 

Dalla pagina Servizi per gli studenti della piattaforma Isidata https://servizi1.isidata.net/home/index.aspx    
 
 scegliere “Servizi per studenti e docenti/ATA”  
 

 
 
 
 
 
 
 
e successivamente cliccare su “Accesso Studenti”  
 
 
 

 

 
Scegliere la voce  
 
 
Selezionare la lingua e selezionare dal menu a tendina “CESENA-RIMINI” . 

 

Il sistema mostrerà una pagina simile alla seguente 

 

- Compilare i campi: NOME, COGNOME, EMAIL, CODICE FISCALE (accesso con SPID non attivo) 

- inserire il codice Captha e cliccare su “INVIA CODICE”. 
 

il sistema invierà all’email indicata un codice di controllo, da inserire nella schermata successiva 

 

https://servizi1.isidata.net/home/index.aspx


Il sistema vi mostrerà un messaggio di informazioni simile al seguente 
 

 
 

Cliccare “Ok, Vai all’Ammissione” 
 

Il sistema invierà alla medesima email le credenziali di accesso (CODICE ACCESSO e PASSWORD) per 
eventuali modifiche e/o perfezionamenti della domanda stessa; tali credenziali serviranno anche per 
presentare domanda di immatricolazione (in caso di esito positivo dell’esame di ammissione). 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A questo punto è possibile iniziare a COMPILARE la domanda di ammissione. 

 
Nella parte alta della schermata, sono presenti vari “TAB” relativi alle varie schede, tutte da compilare 
per presentare domanda di ammissione, fino all’ultimo passaggio di “Invio Domanda”. 
 

 
 

 

 

 

TAB 

 

Compilare tutti i campi obbligatori, indicati con * 

 

Tipo del corso: i corsi sono così suddivisi:  

 PROPEDEUTICO che definiscono i corsi Propedeutici (es. ARPA (PROPEDEUTICO.)); 

 TRIENNALE SUPERIORE che definiscono i corsi Accademici di Primo livello  
(es. FLAUTO (T.S.M.)); 

 CORSO PREPARATORIO che definisci il corso per acquisire i crediti propedeutici necessari per 
l’ammissione al Biennio di Teorie e tecniche in musicoterapia 

 BIENNALE SUPERIORE che definiscono i corsi Accademici di Secondo Livello  
 (es. PIANOFORTE (DIPLOMA ACCADEMICO DI II LIVELLO)). 
 



Corso: selezionare dal menu a tendina il corso scelto per il quale si richiede l'ammissione; 
Qualora si voglia presentare domanda di ammissione con preferenza sede di Rimini, selezionare dal 
menù a tendina del corso quello con la dicitura “(RN)” 
 
DSA/BES/DISABILITA’: in caso l’ammittendo sia in possesso di particolari certificazioni, è necessario 
inserire la spunta nel relativo campo ed inserire poi nella sezione “Allega documentazione”, relative 
certificazioni e/o documenti. 

 
Note: digitare eventuali note o informazioni che si ritiene utile comunicare  
ES.: Presentata analoga domanda al Conservatorio di Torino; volontà di iscriversi Part-time, 
trasferimento al 2° anno, ect 
 
In questo campo è possibile inoltre esprimere eventuale preferenza per l’insegnante del corso 
principale con cui si vuole studiare.  

 
Cliccare infine su Salva 
 

 

TAB  
 

 

Nel secondo Tab inserite i dati di nascita; inserendo la Nazione, se estera il sistema compilerà in 
automatico tutti gli altri campi e se avete anche la cittadinanza Italiana spuntate il campo “In possesso 
di nazionalità Italiana”. Se invece inserite quale Nazione “Italia”, dovete compilare anche il campo 
“Comune/Stato estero di nascita” 
 

Anche in questo caso il sistema compilerà in automatico il resto dei campi. 
Alla fine cliccate su Salva, per confermare i dati inseriti. 

 

TAB  
 

Inserite i dati di residenza 

 

 

 

 
Gli studenti stranieri dovrebbero obbligatoriamente prendere il domicilio in Italia, qualora non avessero 
adempiuto a tale obbligo, perché ancora residenti all'estero, possono inserire l'indirizzo della residenza 
estera lasciando il campo CAP a 00000.  
Alla fine cliccate su Salva, per confermare i dati inseriti. 

 



 

 

 

 

TAB  
 

 
L’eventuale indicazione di preferenza del docente può essere indicata nel campo “Note” presente nel 
TAB “Nominativo + Corso” 
 
 
TAB  

 
 

Compilare i campi indicando il titolo di studio in possesso; titolo e nome Istituto sono campi obbligatori. 

 
Apporre il segno di spunta alla voce “In possesso Dip. Sup” se si è in possesso del diploma di maturità.  
Alla fine cliccate su Salva, per confermare i dati inseriti. 

 

TAB 

 

 
Compilare i campi indicati 
 
Al momento della presentazione della domanda di ammissione può non essere indicato il valore ISEE 
(che sarà possibile indicare al momento dell’eventuale domanda di immatricolazione, allegando relativa 
documentazione) 
Alla fine cliccate su Salva, per confermare i dati inseriti. 

 

 

TAB 

 

 

Compilare i campi come si ritiene opportuno e cliccare su Salva, per confermare le scelte indicate. 

 
TAB 

 



Nella scheda si trova già indicata la tassa di ammissione da 25€, che va versata esclusivamente 
mediante il sistema PagoPA. 
 
Per procedere col pagamento della tassa di ammissione è necessario provvedere alla creazione e 
stampa del bollettino, denominato IUV, cliccando su          
 
 
 

 
selezionare la tassa   
 
 
e generare il bollettino cliccando su “Crea bollettino per questa tassa” 
 
 
Il sistema avvisa dell’avvenuta generazione del bollettino e sarà possibile scaricare in ogni momento il file 
PDF del bollettino, cliccando sulla relativa icona:   

 
 
Nel file PDF creato sarà indicato il QRcode e il NUMERO AVVISO per procedere col pagamento.  

 
 

E’ possibile effettuare il versamento della tassa di ammissione presso la banca, le poste, dal tabaccaio, 
mediante internet banking, oppure procedere direttamente con il pagamento digitale cliccando sull’icona  
 
Non è necessario caricare la ricevuta di avvenuto pagamento. 
 

Elenco aggiornato degli Istituti presso cui è possibile effettuare il pagamento: 
https://www.pagopa.gov.it/it/dove-pagare/ 
 

 
 

TAB 

 

Ai fini della presentazione della domanda di ammissione è necessario allegare copia di un documento 
di identità valido, ed eventuale altra documentazione richiesta dall’Istituzione (es. copia permesso di 
soggiorno per studenti internazionali); è possibile inoltre allegare altra documentazione quale copia del 
titolo di studio di accesso al corso, certificati di competenze musicali, altra documentazione utile. 

Per allegare documenti è necessario cliccare su “Sfoglia” per selezionare il file da allegare, inserire la 
descrizione nel campo “Oggetto documento” e poi cliccare su “Inserisci documento” 

 
E’ possibile eliminare e controllare i documenti inseriti 
 
Ogni documento non deve essere superare i 10MB; il sistema supporta vari formati. 

 

https://www.pagopa.gov.it/it/dove-pagare/


TAB  

 
In questa sezione è possibile stampare la domanda di ammissione; il Conservatorio di Cesena-Rimini 
non richiede né la stampa né l’invio cartaceo della domanda. 

 

Indicare se l’ammittendo sia MINORENNE oppure NO, e compilare i campi indicando gli estremi del 
documento di riconoscimento (che sarà necessario allegare alla Domanda, nella sezione “Allega 
documentazione”). 

 

TAB 

 

In questa sezione, è visibile il resoconto del controllo dei dati inseriti nella domanda; solo se 
saranno stati inseriti tutti i dati obbligatori richiesti, il sistema darà la possibilità di inviarla. 
In caso di inserimento di dati errati o omessa compilazione di campi obbligatori, la riga della relativa 
sezione è indicata in rosso; è necessario tornare nelle relative schede precedenti ed inserire i dati 
mancanti. 
 
RICORDATEVI DI CONCLUDERE LA PROCEDURA CLICCANDO SU INVIA DOMANDA, ALTRIMENTI 
L’ISTITUZIONE NON POTRA’ ACCETTARLA 
 

ATTENZIONE: l’iter si intenderà concluso e la domanda sarà visibile alla segreteria solo se la procedura 
verrà terminata e la domanda risulterà inviata. 
 
Concludere la procedura cliccando su:   
 
Attendere il messaggio di conferma: 
  

 
 

 
La Segreteria Didattica, una volta effettuati i dovuti controlli, accetterà la domanda di ammissione, se 
regolarmente presentata e completa in tutte le sue parti, e né darà comunicazione al candidato via mail. 
 
La segreteria non accetta domande di ammissione per le quali non risulta effettuato il versamento della 
tassa di ammissione. 
 
Non occorre procedere alla stampa della domanda; la procedura di presentazione della domanda di 
ammissione è esclusivamente online. 
---------------------------------------------------------------- 
Per maggiori informazioni e supporto:  
info@madernalettimi.it 
 



MODIFICA DOMANDA AMMISSIONE 

 

Come detto all’inizio di questo manuale per modificare la domanda di ammissione già inserita 

scegliere 2) Modifica domanda AMMISSIONE. A questo punto il sistema mostrerà un form simile 

alla seguente: 
 

Se siste in possesso dello SPID potete utilizzarlo altrimneti utilizzate le credenziali che vi sono state 

inviate dopo il primo accesso come spiegato a pagina 5 di questo manuale 

In caso utilizziate lo spid ed avete insoltrato più domande PER AMMISSIONE A CORSI DIVERSI 

il sistema mostrerà una lista delle domande inviate per l’anno accademico ammissioni in corso. 

 

A questo punto il sistema mostrerà una form simile alla seguente: 
 

Scegliete 1. ed il sistema mostrerà questa pagina che altro non è quella riportata a pagina 5 di questo 

manuale subito dopo la voce #MODIFICA# 



 
 

A questo punto potete riferirvi al manuale dalla pagina 5 in poi. 

 
 

Solo dopo aver inviato la domanda di ammissione per questo corso il sistema, qualora rientrate in 

questa domanda, vi da la possibilità di inserire un’altra domanda di ammissione CORSO DIVERSO, 

senza dover reinserire tutti i dati anagrafici e i documenti allegati. In basso al primo Tab “Nominativo 

+ Corso” troverete una tendina dove scegliere a quale altro corso volete inviare domanda; scegliete il 

il tipo di corso ed il corso corso e poi cliccate su “Duplica richiesta di ammissione” 
 

 

Il sistema creerà un’altra domanda con tutti i dati inseriti nella prima, corso diverso, inclusi i 

documenti ed escluse le tasse che dovrete reinserire e ripagare per questa nuova domanda. 

 

Al massimo sono possibili 3 domande per lo stesso Anno Accademico 
 

 

NOTA BENE 
 

 Si fa presente che non si possono presentare 2 domande per lo stesso corso. Qualora non riusciate a ricordare o avete 

perso le credenziali utilizzate la funzione “Password della richiesta di ammissione smarrita” che troverete sotto la richiesta 

di inserimento di credenziali per la modifica della domanda di ammissione già inserita 
 

 

Qualora non abbiate più accesso a quella email dovete contattare la Segreteria Didattica 

dell’Istituzione a cui avete inviato domanda e chiedere di cambiare l’email alla domanda già inviata. 


